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Rendez-vous sur : https://www.skype.com/fr/

Cliquer
ici pour
téelécharger
l'application

—

=. Microsoft | Skype Teléchargements Skype-téléphaone MNuméro Skype Fonctionnalités

Skype permet de rester
en contact facilement

Parlez. Discutez. Collaborez.

En téléchargeant Skype, vous acceptez les conditions d'utilisation et
la politique relative & |a confidentialité et aux cookies associée.

Télécharger Skype

Consultez la configuration systeme requise.

Partage d’écran sur appareil mobile

Oue ce soit nour une réunion de derniére minute en dénlacement ou narce aue votre

@ | GUIDE D'UTILISATION

Produits . Obtenir de 'aide Se connecter

Affichage fractionné désormais disponible dans
Skype !



Rendez-vous sur : https://www.skype.com/fr/

=. Microsoft | Skype Teléchargements Skype-téléphaone MNuméro Skype Fonctionnalités Produits Obtenir de l'aide .

Telecharger Skype

Skype pour ordinateur de bureau
Disponible pour Windows, Mac OS X et Linux.

En téléchargeant Skype, vous acceptez les conditions d'utilisation et la politique relstive & la confidentialité et aux
cookies associées,

Obtenir Skype pour Windows

Choisir votre >
version
d'ordinateur

Obtenir Skype pour Mac

Obtenir Skype pour Linux DEB

Obtenir Skype pour Linux RPM

Obtenir Skype pour Linux SNAP

Anevasl S4i Trip_

[—
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Se connecter .

Skype pour mobile

£ Tilécharger dans

[ ¢ I'App Store

p.  DISPONIBLE SUI

L"‘ Google Play

o _gem

@Adam are you joining us tomorrow?
*0
@ Tioeanessan © 4@

E



Rendez-vous sur : https://www.skype.com/fr/

}. Microsoft | Skype Téléchargements Skype-téléphane Numéro Skype Fonctionnalités Produits . Obtenir de l'aide Se connecter .
- 1 . rd e -
Merci d'avoir telecharge Skype
Probléme lors du téléchargement de Skype pour Bureau ? Réessayer

Terminez la configuration de Skvpe en téléchargeant |'application pour votre appareil mobile.

0 axe X
Vous avez choisi d'ouvrir:
[¥] Skype-8.58.0.93.exe
qui est un fichier de type : Binary File (66,8 Mo)
a partir de: https://download.skype.com
Voulez-vous enregistrer ce fichier 7
Em’eglstl’ez > Enregistrer le fichier | Annuler |
le fichier [ ]
sur votre - ns . NIBLE SUR
ordinateur & 1'AppStore P Google Play

Tirez le meilleur parti de Skype sur votre téléphone ou tablette

5
e i3 Region Units Sold  Pric, i ?'ur
e — i North 2453 2?:,. W7
B South 5795 298| 1732705
9 East 4100 236 67600/
A\ A\ 10 west o 7526 286} 2152436,

Une fois l'application téléchargée cliquez dur l'icone
skype pour lancer linstallation et suivre les instructions
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2 - CONNEXION

Cliquez sur l'icéne de l'application Skype 8

Pour vous connecter il vous suffit de rentrer 'email et le mot de passe fourni.

Si vous n‘avez pas encore de compte suivez les indications ci-dessous.

& Skype N

Démarrer

Se connecter ou créer un compte

Utilisez votre compte Skype ou Microsoft: Besoin d'aide 2

BB Microsoft

844040
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—— Mettez votre adresse mail professionnel

B Skype -

B¥ Microsoft

Connexion

Continuer vers Skype

E—mail_ téléphone ou Skype

Vious n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

Options de connexion

-

Rentrez un mot de passe et notez le pour

—— ne pas l'oublier

B skype -

B2 Microsoft
“

Créer un mot de passe

Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser avec
votre compte.

[ Afficher le mot de passe




2 - CONNEXION

Continuez linscription de votre compte

—— Rentrez votre nom et —— Votre date de naissance —— Rentrez le code recu sur la boite mail
prénom entrée précédemment
B Skype — * B Skype — X B Skype =
HE pa: i .
B2 Microsoft B Microsoft B® Microsoft
« « «
Quel est votre nom ? Quelle est votre date de naissance ? Confirmer l'adresse e-mail
Nous avons besoin de quelgues informations Nous avons besoin de quelques informations Entrez le code que nous avons envoyé &
supplémentaires avant que vous ne puissiez utiliser cette supplémentaires avant que vous ne puissiez utiliser cette . Si vous n'avez pas requ I'e-mail,
application. application. vérifiez votre dossier de courrier indésirable ou réessayez.
Prénom Pays/région — En‘rrez le code de sécurité
: France x
Nom biia dansissance —> [ raimerais obtenir des informations, des conseils et des
e e S T . offres concernant des produits et services Microsoft.
ﬁ Jour ¥ Mais ¥ Annee v 5i vous sélectionnez Suivant vous acceptez Ia Déclaration de
confidentialité et le Contrat de services Microsoft.
—— Ne pas cocher
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Continuez linscription de votre compte

—— Intégrer votre photo

lgnorer
Choisir votre avatar

Ajoutez une photo qui vous représente pour personnaliser
davantage votre présentation & vos contacts. Vous pourrez
toujours la modifier sous Paramétres > Compte et profil.

Charger une photo
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© Skype - X

On vous demandera de faire des tests de

son, pour vérifier le bon fonctionnement de

votre micro, de votre haut-parleur, et de votre

webcam, a priori intégrés a votre ordinateur.

Faites ces tests jusqu’a ce que tout fonctionne
—  normalement.

© Skype - X

€ Ignorer

Testez la fonction audio

MNous allons vérifier gue votre matériel est activé et qu'il
fonctionne correctement. Vous pouvez toujours le maodifier
ultérieurement dans Profil > Paramétres > Audio et vidéo.

Micro

(© Aucun périphérique n'a été trouvé. En savoir plus sur la
résolution de ce probléme.

Haut-parleurs Appareil de communication par défaut

0 1 2 3 4 5 i} 7 8 ] 10

— D Test audio



Linterface Skype ressemble a limage ci-dessous. En cliquant sur les onglets (Conversation, Skype, comme ajouter un contact, voir les conversations.
Appels, Contacts,...), vous pourrez vous apercevoir des actions que vous pouvez faire sur

& Skype e m| X .
1 Q Recherchez rapidement de vos amis, de groupes ou

Acs Angélique Catherine d'une conversation.

pes et messages il
a Qs E} ng Bienvenue' Angélique +++ Pavé de numérotation pour emettre un appel

Conversations

CONVERSATIONS RECEIE : +Ewersaticn

Q :l_ onnes, g

IEJ Afficher vos conversations récents, Favoris et
démarrer une nouvelle conversation.

% Recherchez vos appels récents ou effectuer un
nouvel appel a un de vos contacts.

[IE] Accédez a vos contacts ol vous pouvez ajouter un
Demarrer une conversation nouveau contact, voir vos favoris et filtrer facilement vos

sur Skype contacts Skype pour indiquer qui est actif sur Skype.

& Utilisez I'option Rechercher

pour trouver un contact sur I -
Skype. RUE DONEUERDATTEE I _ EQ Afficher vos notifications Skype.
ntacts pour savoir qui
est en ligne.
. Trier vos conversations par heure ou non lu ou
masquer des Favoris.
Vous étes connecté(e) en tant que | : E | Démarrer une ttlouvelle conversation de groupe,
Si vous ne voyez pas vos contacts ou I'historigue des conversations, essayez de changer une nouvelle conversation ou une nouvelle Conversation

de compte. privée

En savoir plus
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4 - ADJOUTER UN CONTACT

Allez sur l'onglet Contacts et cliquez sur Inviter sur Skype.

B Skype

Cliquez sur —>
l'onglet Contacts
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Ajouter un autre contact

Recherchez des personnes a l'aide de leur pseudo Skype, numéro de téléphone,
adresse e-mail ou nom complet.

Autres méthodes d'ajout de contacts

a Inviter sur Skype

Invitez vos amis sur Skype par SMS, par e-mail et bien plus encore.

% Ajouter un numéro de téléphone

Enregistrez un numéro pour vos contacts Skype.

Pour ajouter une
personne sur
skype et ainsi lui
partager le lien
pour qu’elle se
connecte a votre
compte



4 - AJOUTER UN CONTACT

Lorsque vous ajoutez une personne a votre liste de contacts, cette personne recoit une doivent avoir accepté votre invitation
notification. Pour que vous puissiez voir la disponibilité de contacts externes, ceux-ci

B Skype - O x

Partage et connexion

Contactez qui vous voulez en partageant un lien vers votre profil,
méme si votre contact n'utilise pas Skype.

Angélique

Copier dans le Presse-papiers
https:/fjoin.skype.com/invite/ahtWYTOjQod Copiez le lien et
envoyez le par
B4  E-mail mail a votre client
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4 - AJOUTER UN CONTACT

Lorsque vous ajoutez une personne a votre liste de contacts, cette personne recoit une

notification. Pour que vous puissiez voir la disponibilité de contacts externes, ceux-ci

Une fois que ———>

la personne
aura acceptée
lUinvitation elle
apparaitra dans
vOs contacts.

Le point vert
vous informe
si la personne

est connectée,
indisponible ou
absente.

B Skype

LP
]

a | GUIDE D'UTILISATION

AC. Angélique Catherine

Q Pe.';:unnes, groupes et messages

= E e

MES CONTACTS -

Echo / Sound Test Service .

Ludivine

-

LP

Ludivine

® En ligne | 2 Galerie | . Rechercher

Ludivine, 16:00

i

r

@ iEmrer un message ici

doivent avoir accepté votre invitation

Aujourd'hui

o RON=RONC

_|_



4 - COMMENT PASSER UN APPEL DANS SKYPE ?

Assurez-vous que votre webcam et votre micro sont bien branchés et allumés pour pouvoir
appelé. Sinon licéne (4 ne sera pas disponible.

Trouvez la ——>
personne que vous
voulez appeler
dans votre liste
Contacts
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8 skype

LP
]

AC. Angélique Catherine

Q, Personnes, groupes et messages

5

Conversations Appeis Contacts

N B

MES CONTACTS -

Echo / Sound Test Service .

Ludivine

Ludivine

® En ligne | &2 Galerie | ©, Rechercher

Ludivine, 16:00
LP

S

@ ifmrer un message ici

&s—2— Sélectionnez le
contact que vous
souhaitez appeler
et appuyez sur le
bouton M4 .

Aujourd'hui

B@OBEG +

|12



5 - COMMENT PASSER UN APPEL DANS SKYPE ?

Voici l'écran pendant une vidéo

Nom de votre
contact

Menu skype —>

En plein écranla ——>

vidéo de votre
contact
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Pour désactiver
votre caméra

Pour désactiver
votre microphone

Terminer l'appel

Ouvrir la conversation

Bouton pour
discussion
instantanee

Partage d'écran

Envoyer une
réaction durant

'appel

&———  Votre vidéo

apparait ici

<«— Options

supplémentaires

Démarrer I'enregistrement
Activer les sous-titres
Désactiver la vidéo entrante

Mettre I'appel en attente

Paramétres audio et vidéo




Permet d'ouvrir votre conversation durant l'appel. Cela permet d'interagir pendant la
conversation mais surtout envoyer des fichiers

'_F
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Caméra

jp Lo

Aucune réponse

Je fais des tests

Aucune réponse

Appel lancé

@ |En:re-’ un message ici 2o

&— Unvolet s'ouvre sur la droite de
'écran

En cliquant sur les 3 petits
points vous avez des pictos qui

&— apparaissent

@ Entrer ... @J @ @



Vous pouvez envoyer, recevoir ou afficher tout type de fichier via Skype, mais la taille des
fichiers que vous pouvez envoyer est limitée. Les fichiers partagés bénéficient d'une limite

de taille de 300 Mo. Si vous envoyez un fichier trop volumineux, l'erreur « Non envoyé :

taille du fichier est supérieure a 300 Mo » s'affiche.

(SIS ype
a Cuvrir
< « 4 ¥ 5 CePC » Téléchargements v O .
Organiser « Nouveau dossier
Nom Meodifié le Type Taille
v gk Accés rapide
I Bureau + Y Il'y a longtemps (6)
‘ Téléchargements # ﬂ FileZilla_3.37.4_winf4-setup 05/10/2018 14:36 Application
Iﬁl Documents » ﬂ FileZilla_3.34.0_win&4-setup 2018 10:43 Application .
1- Coupon Septembre a Decembre Adobe Acrobat D... 229 Ko
= |
= mages * 4- DOSSIER INSCRIPTION 2018-2019 Adobe Acrobat D... 86 Ko
201902-kakemnono- 4 ¥ rvienMP-win-x64 2018 12:14 Application 41412 Ko
images ﬂ FileZilla_3.32.0_win&4-setup /2018 10:2 Application 7739 Ko
pochette-Tanais
skype
@ OneDrive
@ cepC
¥ Réseau
Mom du fichier : v| All Files (*.%) ~
Ouvrir |v Annuler
P .
salut :
@ Entre @J 3 O [E=
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Pour partager un fichier cliquer
sur l'icéne une fenétre s'ouvre.
Vous pouvez alors aller chercher
le fichier désiré.

Il apparaitra dans le fil de

discussion et sera téléchargeable
par votre contact

LP Ludivine

=3
Lh
a

salut

39-blog-construi...

50 Ko

Télécharger

bien recu




Vous pouvez partager votre écran pendant un appel audio ou vidéo

Partager I"écran

Choisissez 'écran a partager

= Votre contact aura alors une vue
s : —_—— e de votre écran en direct

Generic PnP Monitor Generic PnP Monitor

Changer d'écran

Partager le son de I'ordinateur
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